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Kosten- und Finanzierungsplan
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Ein Kosten- und
Finanzierungsplan - was ist
das und wozu?

Exkurs: Fördergrundsätze und
Richtlinien

Aufstellen eines Kostenplanes für ein
Projekt: Positionen & Kalkulation

Der Finanzierungsplan: Einnahmen,
Eigen- und Drittmittel

Unser Plan
für heute

05 Fragen & Feedback



Kennenlernen



Fundraisingberatung Halle
monatlicher Fördertipp über
https://www.freiwilligenagentur-
halle.de/projekte/fundraisingberatu
ng/

Fördermittelfinder
www.foerdermittel-finden.de 

Individuelle Beratung

Fortbildungen 

 



Gesamtkosten sowie die Finanzierung
eines Projektes

Überblick was ein Projekt kostet, wie es
finanziert wird

Bestandteil eines Projektkonzepts/ 
 Fördermittelantrags

Überblick bei welchem Fördermittelgeber,
welche Mittel beantragt werden

Kosten- und Finanzierungsplan - was ist das?

https://news.wheelmap.org/wheelmapper-in-halle-veroeffentlichen-ihre-ergebnisse-in-broschuere/


Prinzipien des KFPs
Ausgaben = Einnahmen

plausibel & realistisch:
Übereinstimmung von Inhalt und
Kosten

Transparenz: klar und verständlich 

nicht zu kleinteilig: Positionen
zusammenfassen

vorher lesen:  Fördergrundsätze und
Richtllinien genau lesen

verbindlicher Plan



Wie geht man vor? - Kostenplanung I
Excel-Tabelle erstellen (
Kosten in Personalkosten, Honorarkosten,
Sachkosten und Investitionskosten
unterteilen
Unterpositionen erstellen, z.B.
Büromaterialien, Veranstaltungskosten,
Fahrtkosten etc.
laufende Kosten/ Strukturkosten in der
Regel nicht förderfähig, aber anteilige
Kosten mit Projektbezug, ggf. anteilige
Miete, anteilige Kosten Jahresbericht,
Versicherungen

https://news.wheelmap.org/wheelmapper-in-halle-veroeffentlichen-ihre-ergebnisse-in-broschuere/


Basis Vorlage Excel-Tabelle 
Kosten aus dem Projekt zusammenstellen
Antrag/ Projektkonzept durchgehen, bei
jeder Maßnahme Kosten überlegen
Kalkulationen:  z.B. Arbeitsmaterialien
entsprechend TN-Zahl, Honorare nach
Stundenzahl etc.
Tariftabellen, Honorartabellen,
Kostenvoranschläge nutzen
Kalkulationen vornehmen (Gratwanderung
zu eng/ zu großzügig, Plan, ggf.
Änderungsantrag
Kalkulation unbedingt aufbewahren!

Wie geht man vor? - Kostenplanung II

https://news.wheelmap.org/wheelmapper-in-halle-veroeffentlichen-ihre-ergebnisse-in-broschuere/


Wie geht man vor? - Finanzierung
Einnahmen unterscheiden:
Hauptfinanzierer, Drittmittel, Eigenmittel,
zusätzliche Einnahmen
Förderquote beachten, z.B. 90% Förderung
und 10% Eigenmittel
Förderrichtline lesen: was ist förderfähig?
Was ist ausgeschlossen?
Eigenmittel/ Eigenleistungen: unbar, bar,
ggf. Nachweis 
Drittmittel: Transparenz, ob geplant,
beantragt oder bewilligt

https://news.wheelmap.org/wheelmapper-in-halle-veroeffentlichen-ihre-ergebnisse-in-broschuere/


Exkurs: Förderrichtlinien, FAQs
Förderprogramme/
Ausschreibungen 

Förderrichtlinien: gründlich lesen,
Signalwörter beachten

übergeordnete Regelwerke und
Rahmenbedingungen beachten (z.B.
Allgem.  Nebenbestimmungen zur
Projektförderung: ANBest-P)

FAQ: Antworten auf häufige Fragen

Checklisten/ Kriterien 



Praxisübung: 
Kosten- und Finanzierungsplan

Stellen Sie anhand der Vorlage  Ihren eigenen
Kosten- und Finanzierungsplan auf!
Versuchen Sie die Kosten anhand des
konkreten Zeitraums, TN-Zahl etc. zu
kalkulieren!
Kalkulieren Sie ggf. Personalkosten, z.B. anhand
des Tarifs des öffentlichen Dienstes



Aufbau & Inhalt Förderrichtlinien
Förderzwecke/ Ziele/ Themen
Zuwendungsempfänger
Zuwendungsvoraussetzungen
Förderzeitraum
Förderquoten
maximale Förderhöhe in Euro, die Art der
Förderung (Anteil-, Festbetrags-,
Fehlbetrags- oder Vollfinanzierung)
welche Kosten förderfähig und welche
nicht
Verfahren (Antragstellung/ Bewilligung)

https://news.wheelmap.org/wheelmapper-in-halle-veroeffentlichen-ihre-ergebnisse-in-broschuere/


Wichtige Prinzipien
Notwendigkeit
Wirtschaftlichkeit
Sparsamkeit
Subsidiarität
Jährlichkeit
Bruttoprinzip
sachliche Bindung
Buchführungs- und Belegpflicht
20% Überschreitung Einzelansätze
Mitteilungspflicht
Vergabe von Aufträgen

https://kreativkultur.berlin/de/meta/glossar/#buchfuehrungsundbelegpflicht


Praxisübung: 
Förderichtlinie lesen

Wählen Sie eine Förderrichtlinie aus.
Welche Aussagen werden getroffen,
hinsichtlich:

Zweckbestimmung
Förderzeitraum
Förderquote
Art der Finanzierung
was ist förderfähig? Was nicht?
Frist/en



Noch Fragen?
Feedback?



Kontakt:
Karen Leonhardt 
Freiwilligen-Agentur Halle-Saalkreis e.V.
Fundraisingberatung

Telefon: 0345/470 13 55
Mail: fundraisingberatung@freiwilligen-agentur.de
Website: freiwilligen-agentur.de

Danke für die
Aufmerksamkeit!

mailto:sofia.tscholakidi@freiwilligen-agentur.de
https://www.freiwilligen-agentur.de/

